CHUONG TRINH KHOA HQC “KY NANG THONG KE, PHAN TiCH,

THONG TIN VA LAP BAO CAO”

Phan 1:

Tam quan treng cia viéc phan tich va téng hop thong tin

01 Phéan tich — chia khéa cua tu duy nhan thirc
02 | Tam quan trong cua viéc thong ké — phan tich
03 | Y nghia va muc dich cua viéc thong ké, phan tich & tong hop théng tin
04 | Céccong cu dé thuc hién viéc théng ké, phan tich va tong hop
CA&c nguy@n tac va yéu cau trong thong ké, phan tich & tong hop tai moi
05 truong doanh nghiép
Phan 2: Céc cdng cu va ky thuét phan tich va tong hep thong tin
o1 Céckbué’cAcén CHU ¥ khi thyc hién qua trinh thu thap — phan tich — tong hop
nguon théng tin.
02 Ky thuat thu thap thong tin, dix liéu lién quan ti cong tac: Quan sat va phiéu
diéu tr
03 Mot s6 ki thuat tong hop thdng tin, dit liéu thu dugc
Phan 3: Céch thirc giai quyét cac vuedng mic trong qué trinh thuc hién
01 Xac dinh van dé dang vuéng mac
02 Nhan dién cac nguyén nhan chu quan hay khach quan
03 Dua ra nhiéu phuong an dé chon lya
04 Lya chon giai phap va ra quyét dinh
05 Quyét dinh va giai quyét van dé vudng mac
Phan 4: Nhirng yéu té GIUP ban than nang cao ky ning phan tich & tong hop thong
tin.
01 | Hay bat dau phuong phap doc chu dong va doc cang nhiéu sach cang tét
02 Hay budc ra ngoai va di dao mot vong
03 Thém nhing tro choi doi hoi tu duy cao vao danh sach s¢ thich cia ban
04 Xay dung nhitng cudc tro chuyén.
Phan 5: Tong quan va cac ky thuat lap bao céo
01 Khai niém vé bao cao.
02 Vai tro va muc dich cua bao cao
03 Nhzng dac diém co ban cua béo céo
04 Cdu tric cia mgt ban bao céo chuyén nghiép
05 CAc budc co ban dé viét mét ban bao céo




06

Ky thugt IMRAD trong viéc ldp bao céo

07 Cé4c van dé can lweu y khi 1dp bao céo
Phan 6: Thuc hanh viét c4c loai bao cao

01 bPanh gia tinh hinh hogc m6 ta s viéc, hién twong xay ra,

02 Thu thdp tai liéu, sé lidu dé dwa vao bao céo;

03 Chon loc tai liéu, téng hop sw kién va sé liéu phuc vu cac yéu cau tron
tam cua ba

04 Panh gia tinh hinh qua tai liéu, sé liéu mét cac khai quat;

Phan tich nguyén nhan, diéu kién cua su viéc, hién tuwong, xac dinh

05 | cac cong viée can tiép tuc giai quyét;

06 Néu nhang phwang hiéng, nhiém vu chinh dé tlep tuc giai quyet cac
bién phap té chizc thyc hién, nhitng ton tai dang can gidi quyeét,
nhzng nhiém vu tlep tuc

07 D kién nhitng dé xuat kién nghj véi cap trén.




